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SITE:www.consultoriaacademica10.com.br
FONE  whatsApp (66) 99694-5762.
ORIENTAÇÕES GERAIS SOBRE ESTÁGIO CURRICULAR OBRIGATÓRIO E NÃO
OBRIGATÓRIO (REMUNERADO)
CURSO DE CIÊNCIAS CONTÁBEIS
Entendendo que em linhas gerais sempre existem dúvidas sobre Estágio, e considerando que
estamos vivendo um contexto posterior à pandemia, que nos coloca diante de novos processos,
ou mesmo processos antigos que durante o período de maiores restrições relacionadas à
pandemia, não foram executados (devido às adaptações necessárias para a realização dos
estágios por meio dos Planos Adaptados), e mesmo em se tratando de eventuais polos novos,
foi elaborado um FAQ com situações que podem configurar dúvidas, e suas respostas, de
maneira a apoiar os polos/unidades em relação ao Estágio Curricular Obrigatório e Não
Obrigatório (Remunerado):
1 - Todos os cursos possuem estágio obrigatório?
R: Não, a incidência do estágio curricular obrigatório está prevista no PPC e matriz curricular,
sendo necessário consultar se o curso prevê este componente curricular.
2 - Todos os cursos que possuem estágio obrigatório possuem a necessidade do
estabelecimento de convênios?
R: Não são todos os cursos que exigem convênios para o campo de estágio, devendo ser
verificada a especificidade relacionada ao estágio de cada curso.
3 - O estágio não obrigatório (remunerado), exige o estabelecimento de convênios?
R: Novamente, é necessário observar se mesmo não havendo estágio curricular obrigatório, se
no caso de um curso específico, ou para determinadas atividades em campo de estágio, existe a
necessidade de que sejam estabelecidos convênios específicos, porém em linhas gerais, e
excluindo cursos que preveem a necessidade do convênio, não existe essa obrigação.
4 - Mas se já possuímos convênios com Agentes de Integração (IEEL, ABRE, etc), Estado ou
Município, os alunos podem realizar o estágio obrigatório ou não obrigatório observando
estes convênios?
R: Sim, havendo um convênio com o Estado ou Município, ou mesmo com agentes de integração
de estágio (IEEL, ABRE, etc), não existe impedimento em que o aluno realize o estágio
considerando estes convênios.
5 - Para o curso de Ciências Contábeis, existe a necessidade de que algum tipo de convênio
seja estabelecido?
R: Não há necessidade de que seja estabelecido um convênio específico para Ciências Contábeis.
6 - Qual documento regulamenta o estágio de Ciências Contábeis?
R: Em específico o curso de Ciências Contábeis exige apenas o estabelecimento do Termo de
Compromisso (TCE), entre a unidade concedente de estágio, e a IES.
7 – O estágio curricular obrigatório de Ciências Contábeis possui qual carga horária?
R: O aluno cumprirá 160 horas de atividades em campo de estágio, a serem realizadas em até 6
horas por dia (limite permitido pela Lei 11.788/2008 (Lei do Estágio), que equivalem a
aproximadamente 27 dias de estágio em campo.
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	3. R: O curso  de Ciências Contábeis não possui um manual específico para o estágio em campo, ou
mesmo plano de estágio, pois o aluno realizará rotinas contábeis no campo, ele deverá
desempenhar suas atividades dentro dos departamentos contábeis de empresas privadas,
públicas, ou escritórios de contabilidade, respeitando a carga horária da Lei de Estágio, em no
máximo seis horas diárias.
9 - O que o aluno de Ciências Contábeis deverá entregar com resultado do seu estágio?
R: Ele entregará a ficha de frequência, a ficha de avaliação do estágio, e o relatório de estágio
de Estágio.
10 - O Relatório de Estágio é uma atividade acadêmica à parte das atividades de campo?
R: Sim, é uma atividade acadêmica proposta pelo colegiado de Ciências Contábeis, em que o
aluno deverá apresentar as atividades que desenvolveu no campo de estágio, descrevendo
como e por quê as desenvolveu, observando a premissa de um plano de ação com as rotinas
contábeis, ou inerentes à área de atuação do contador, sempre respeitando o campo de atuação
e as funções inerentes às Ciências Contábeis.
11 – Em quais lugares o aluno de Ciências Contábeis poderá realizar o estágio, seja ele
obrigatório, ou não obrigatório?
R: Empresas do setor privado, ou do setor público que possuam departamentos contábeis, ou
ainda escritórios de contabilidade, e também empresas de consultoria que prestem assessoria
contábil.
12 – Quais seriam as atividades adequadas a serem desempenhadas pelo aluno de Ciências
Contábeis no campo de estágio?
R: Acompanhamento da elaboração de folha de pagamentos; Acompanhamento do processo
contábil que envolve os lançamentos contábeis, conciliação de contas, elaboração do Balancete
de verificação; Acompanhamento de Inventário e controle de Estoques e Bens;
Acompanhamento da elaboração e análise das demonstrações contábeis; Acompanhamento da
elaboração do orçamento; Acompanhamento de cálculos trabalhistas e de atualização de
encargos e impostos; Acompanhamento de relatórios contábeis e fiscais em geral;
Acompanhamento do desenvolvimento de planejamento tributário e fiscal; e outras atividades
inerentes e privativas da profissão contábil em suas diversas áreas de atuação.
13 – Quem pode ser o supervisor de campo no estágio curricular obrigatório e não obrigatório
de Ciências Contábeis?
R: Apenas profissionais formados em Ciências Contábeis, ou Técnicos em Contabilidade, que
possuam registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), em situação regular/ativa, na
cidade/regional em que o estágio será realizado.
14 – Os alunos do semipresencial podem realizar o estágio curricular obrigatório, ou o não
obrigatório no período noturno?
R: Alunos do semipresencial, não podem realizar as atividades em campo de estágio em dia e
horário que entre em conflito com dia e horário da oferta presencial e suas atividades
acadêmicas no polo/unidade.
15 - O aluno pode realizar atividades de estágio curricular obrigatório, ou mesmo, não
obrigatório aos finais de semana?
R: Sim, devendo ser respeitada a legislação vigente com limite de horas diárias (6 horas). E no
caso do estágio não obrigatório (remunerado), também observados pontos que envolvam a
previsão de pagamento de adicional noturno, e também adicional por
 


	4. periculosidade/insalubridade (dependendo do  tipo de atividade da unidade concedente de
estágio, e exposição do aluno a situações perigosas, agentes químicos, ou outras situações que
possam justificar o adicional).
16 - Quem faz o preenchimento da ficha de frequência e da ficha de avaliação?
R: O aluno preenche as informações em modelo institucional, sendo que a ficha de frequência é
assinada pelo supervisor de campo com carimbo da unidade concedente de estágio (constando
razão social e CNPJ), e pelo polo, validando o documento. Já a ficha de avaliação de estágio é
um instrumento preenchido pelo supervisor de campo, em que existe o relato registrado das
atividades desempenhadas no campo, e a carga horária diária (no máximo seis horas diárias),
com assinatura deste supervisor, e carimbo da unidade concedente de estágio (constando razão
social e CNPJ).
17 - As orientações acadêmicas ou dúvidas podem ser tiradas por quem, caso o aluno as
apresente?
R: Para as atividades acadêmicas, leia-se o desenvolvimento do relatório de estágio, além dos
tutores à distância, também poderão apoiar, os docentes do curso e coordenação. No caso das
dúvidas administrativas, situações que envolvam o estabelecimento do Termo de Compromisso,
e outras burocracias do dia a dia, o polo/unidade é quem orientará os alunos, e dará
encaminhamento via chamado, quando necessário, à Coordenação de Estágios, para situações
variadas inerentes à operacionalização do estágio no campo.
Demais dúvidas ou situações que ocorram no percurso do estágio curricular obrigatório, ou não
obrigatório, poderão ser sanadas pelos canais institucionalizados, sendo que assuntos e
orientações gerais poderão ser dadas via Conexão Acadêmica, ou em comunicações específicas
encaminhadas via Prisma, ou ainda pelos tutores à distância diretamente aos alunos por meio
do Sistema de Mensagens.
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